leklauts HOP Personals+

HOP
‘Esmu lepazinies”

Ertai un atrai darbinieku
lepazistinasanai ar svarigu
informaciju attalinati
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Izveidot jaunu ®

Q
Visi Rékini (66) Ligumi (2) Darba laika uzskaite (2) ' Atvalinajumi (275) Macibu pieteikumi (148)

Materialie resursi (106) ~ Saimnieciskie izdevumi (3) = Vienr.samaksa (99) = Brivas formas (26) Krajumu norakstisana (27)

[SINUREEMGTENE))  Komandéjumi (154)

' Pretkorupcijas tests

izpildes termins: 18.08.2020. Numurs: NOT-0050
Izveidotajs: Lita Briede

' Darba Aizsardzibas Noteikumi
Izpildes termins: 18.08.2020. Numurs: DOC-0036
Izveidotas: Lita Briede

' lek3g&jas Kartibas Noteikumi
Izpildes termin3: 18.08.2020. Numurs: DOC-0035
lzveidotajs: Lita Briede

 VISMA

HoP “Esmu iepazinies” sniegs iespéju darbiniekiem viegli un atri iepazities
ar svarigu informaciju un parbaudit zinasanas vienkarsi lietojama HoP
pasapkalposanas vide.
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lespéjas darbiniekam

e Vienuviet var iepazities ar jebkada veida materialiem un notikumiem
(piemeéram, étikas kodekss, personas datu apstrades noteikumi, iekséjie darba
droSibas noteikumi, ugunsdrosibas noteikumi, procesu vadlinijas u.tml.).

e Notikumi un materiali vienmeér ir pieejami darbiniekiem intuitiva
pasapkalpoSanas portala Visma HoP, kura jau ikdiena piesaka atvalinajumus un
apskata citu sev svarigo informaciju.

e |aujattalinati un elektroniski apstiprinat iepazisanos ar materialiem.

e Darbinieks var apskatit materialus sev érta laika un vieta. Viss, kas nepiecieSams

- interneta pieslégums un dators.
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Ka risinajums darbojas?
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|zveido notikumu
(instruktaza,
uznémuma
noteikumi u.tml.)
HoP platforma

lzsUta
darbiniekiem, kuri
sev érta laika un
vieta iepazistas un
apstiprina
notikumu

v

3.

Visa procesa gaita
administrators var
sekot [1dzi
notikuma izpildei
tiessaiste



lzveldo notikumu

.o Vo o— =

e Defingjiet notikuma veidu/tipu pirms izsttat to darbiniekiem (Instruktaza, iekséja
zina, uznémuma noteikumi).

Izveidojiet nosaukumu un aprakstu.

Pievienojiet materialus.

Pievienojiet aréjas saites/resursus.

Defingjiet sakuma un beigu periodu.
Pievienojiet adresatus péc amata, struktdrvienibas vai individuali.
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Plevieno notikuma saturu

Lita Briede

«
Ay Esmuiepazinies~ lzveidot jaunu ® %] V|| e s A

Notikumu saraksts > IzveidoSanas forma

Pamatinformacija ~

Nosaukums * Dokumenta nosaukums

Izveidotajs Lita Briede

Apstiprinasanas termin3s * skaits darba dienas
Aktivs Iidz * DD.MM.GGGG

Apraksts un saites ~

Apraksts Apraksts

Saites @ Pievienot saiti

lespéja pievienot pamatinformaciju, aprakstu, saites un papildu failus.
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Lita Briede
20 DEMO 560 delta

W vai izmanto / =

Visi Rekini (66) Ligumi (2) Darba laika uzskaite (2) ' Atvalinajumi (275) = Macibu pieteikumi (148)

Materialie resursi (106) = Saimnieciskie izdevumi (3) = Vienr.samaksa (99) Brivas formas (26) Krajumu norakstidana (27)

[NUREERLIEE)  Komandéjumi (154)

' Pretkorupcijas tests

Izpildes termin3: 18.08.2020. Numurs: NOT-0050
Izveidotajs: Lita Briede

' Darba Aizsardzibas Noteikumi
Izpildes termins: 18.08.2020. Numurs: DOC-0036
Izveidotajs: Lita Briede

' lek3&jas Kartibas Noteikumi
Izpildes termin3: 18.08.2020. Numurs: DOC-0035
Izveidotdjs: Lita Briede

Saskanotaji sanems pazinojumu par notikumu Visma HoP, ka arT e-pasta.
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devumu saraksts > Notikums

'Dukumems DOC-0036

Pamatinformacija ~

Nosaukums Darba Aizsardztbas Noteikumi
izveidotajs Lita Briede
Izpildes terming 18.08.2020

Saskano

@  Esmuiepazinies~ lzveidot jaunu Lo Briede

Apraksts un saites ~ o
Apraksts Darba Aizsardzibas Noteikumi S
Saites Informacija nav pievienota oY
o
Fails ~ 2
]

Darba aizsardzlba ir ta joma, kas veic visu nepieciesamo, lai nodarbinatam
nodrosinatu veseligu un drosu darba Vidi

,lai Sis laiks.
by pavadTs i thal rocukTv, bel ar ekl nekail) misy vesihal ot
oa deveja un ol Gatbieka plandums i eviot Darba izarczies nolskuus
maksimal o fsspe obe
mazingtu P riska fakorus darba vieta ir nepieciesama pilnvértiga
onrcle sk . bet
b nformetiem par espalomam ek, ki lis, o stmazindt dafoa ks Aok
ietekmi uz savu vesellbu, jo tikai pareizi organizéta darba aizsardzibas sistéma
uznemuma un a\mlslos:  roeiim presibam meksimak veicine, nodosing vesefbel
nekailigus darba apsta
e sagataves matail,kurd apzind
Mbas traucejumi darba ar datoru
darba vides riska faklori;
pasakumi riska un to celonu noversanai;
ieteicamie vingrojumi.

Darbinieki varés apskatit notikuma saturu un apstiprinat to.
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|zsUta darbiniekiem

Adresati ~

O

Vards, uzvards A

=
B

ne vards, uzvards

Aelita Blumberga
Agris1 Vitols
Agrita Reinere
Aija Karole

Aiva Tests

Aivars Osis
Aleksandrs Tests
Aleksandrs Saiters
Alida Bojare
Alida Zvaigzne
Andris Darbinieks
Andris Pétersons

Andris Petersons

B o o o o < Y <

E-pasts

E-pasts

agris.vitols@tests.lv
agrita.reinere@hop.lv

aija.karole@tests.lv

aivars.osis@tests.lv

alida.bojare@tests.lv
alida.zvaigzne@tests.lv
raita.reine@visma.com
andris.petersons1@tests.lv

andris.petersons2@tests.lv

Amats

Amats

Personala lietu parzinis, Konsultants (zemesgra...

Nekustama Tpasuma darfjumu starpnieks
Finan3u analftikis

Personala lietu parzinis

Informacijas drosibas specialists

Gramatvedis
Finansu direktors

Informacijas drosibas specialists

Personala uzskaites darbinieks

Informacijas sistému administrators

Atcelt

Struktarvieniba
Struktarvieniba

Cits uznémums, Pakalpojumu un informécija da...
Nekustama Tpasu vérté3anas dala (R)
Finan3u departaments

Personala dala
Pakalpojumu un informacija dala (L)

Rigas regionala nodala
Finan3u departaments

Pakalpojumu un informacija dala (R)

Personala dala

Pakalpojumu un informacija dala (L)

Sanémeéjiem buas iespéja atvéert notikumu HoP vidé vai sanemot e-pastu ar saiti uz to.
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Notikumu parraudziba (administrators

Izveidot jaunu ®

Numurs

Dokumenta Nr.

DOC-0035

NOT-0049

NOT-0048

DOC-0034

DOC-0033

DOC-0032

NOT-0047

DOC-0031

NOT-0046

NOT-0045

NOT-0043

NOT-0044

NOT-0042

Sagatave Aktivs

Izveidotajs

lzveidotajs

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Lita Briede

Slegts

Mainits v

DD.MM.GGGG

05.08.2020
30.07.2020
27.07.2020
24.07.2020
13.07.2020
10.07.2020
10.07.2020
10.07.2020
09.07.2020
09.07.2020
09.07.2020
09.07.2020

09.07.2020

Izsatits

05.08.2020

30.07.2020

27.07.2020

24.07.2020

13.07.2020

10.07.2020

10.07.2020

10.07.2020

09.07.2020

09.07.2020

09.07.2020

Aktivs lidz Apstiprinati Adresati

DD.MM.GGGG % Skaits Skaits

12.08.2020 0

31.07.2020 0

28.07.2020 0

10.09.2020 0

31.07.2020 1

10.07.2020 0

10.07.2020 0

10.07.2020 0

09.07.2020 0

26.07.2020 0

29.07.2020 0 2 /O
30.07.2020 0 o /O
25.07.2020 ) + R

Administrators viegli var parraudzit izsatitos notikumus un to izpildi.
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Bridinajumi
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Atlikti
Svarigi
Sarunas

Nosutiti
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Atgadinajums par neapstiprinatu dokumentu

Horizon WEB-- <ims@fms.Iv>
kam:es ~

Sveikil
Ladzu iepazities ar dokumentu un to apstiprinat!
ApstiprinaS§anas uzdevums: 17.02.2020., Nr.0027, termin$ 18.02.2020.

lesitne x

Sistéma automatiski nosuta darbiniekiem bridinajumu par neapstiprinatiem
notikumiem.
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leguvumi

v

Ertaka un atraka
informacijas apguve

Risinajums palidz darbiniekiem
informaciju uztvert labak - to
darot sev éerta vieta un laika,

izmantojot jau pazistamu
pasapkalposanas risinajumui.

[

Resursu
letaupijums

Tiek taupits papirs, izdevumi
un laiks uz apmacibu
organizesanu. NepiecieSams
mazak laika, lai darbinieki
lepazitos ar notikumiem.

Aktuali
dati

Atbildigajam personam ir
pieejama statistika par
notikuma izpildi. Darbiniekiem
- aktualie notikumi un
atgadinajumi par izpildi.
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Sikaka informacija par HoP Persongals+ >>
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https://www.visma.lv/hop/hop-personals-plus/

