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Taysi kontrolli



Taysi kontrolli

Veroviranomaisilla on tiukkoja vaatimuksia yrityksen
kirjanpidosta, rijppumatta siita kuinka isosta yrityksesta
on kyse. Tilinpaatos ja kirjanpito toimivat yrityksen
talouden perustana. Useasti erikseen palkattu henkild
tekee kirjanpidon tydt, mutta on myos taysin mahdollista,
ettd sina teet kaiken tai osan itse. Pdaasia on, etta sinulla
on taysi kontrolli yrityksesi rahavirrasta.

Voit pitaa neljalla tavalla kirjanpidon
hallinnassasi:

- Kayta laillistettua kirjanpitajaa kaikkeen.

- Laskuta itse, ja kayta laillistettua kirjanpitajaa
hoitamaan loput.

« Kayta taloushallinnon ohjelmaa ja mahdollisesti yhta
laillistettua kirjanpitajaa tarkastamaan ja valvomaan
tilinpaatoksesi.

« Kayta taloushallinnon ohjelmaa ja tee kaikki itse. Jos
haluat, etta taysi kontrolli on sinulla ja pidat tositteiden
ja numeroiden kanssa tydskentelystd, on viimeinen
vaihtoehto nykypaivana edullisin. Hyva taloushallinnon
ohjelmaratkaisu tekee taman mahdolliseksi ilman etta
kouluttaudut kirjanpitajaksi.
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Jos sinulla ei ole asiantuntemusta laskentatoimeen ja
verotukseen, on jarkevaa ottaa yhteytta kirjanpitdjaan tai
tilintarkastajaan, joka voi opastaa sinua tarvittaessa ja auttaa
veroilmoitusten ja tilipaatoksen valmisteluissa.

Tassa oppaassa saat kurkistuksen siihen, mita kirjanpito on, ja
mihin se perustuu.

© 2019 Visma Passeli Oy



Uudet saannokset



Uudet saannokset

Tassa on muutamia viime vuosina kayttoon otettuja
uusia sdantoja ja muutoksia, joilla on suora tai epasuora
vaikutus kirjanpitoon:

Arvonlisaverosaannokset

+ alv-velvollisuuden alaraja nousi 8500 eurosta 10000
euroon (liikevaihto 12kk aikana)

« Verotili-palvelu poistui kdytosta ja tilalle tuli Oma
vero-palvelu

+ kausiveroilmoituksia ei enda korjata vaan tehdaan
kokonaan uusi veroilmoitus, lisaksi on annettava myos
virheen syy

« vahaarvoiset virheet voidaan korjata tulevilla
ilmoituksilla

+ yhteenvetoilmoitus on annettava kuukausittain 20
paiva, vaikka alv-ilmoituskausi olisi jokin toinen

Veroilmoitukset (paasaannot)

« 0sakeyhtion ja osuuskunnan veroilmoituksen
maarapaiva on 4kk tilikauden paattymisesta

+ Maa- ja metsatalouden veroilmoitus tulee tehda
viimeistaan 20.2.2019 (vuoden 2020 aikataulua ei ole
vield taman oppaan kirjoitushetkella julkaistu)

+ tulorekisteri-imoitus maksetuista palkkasuorituksista
tulee tehda tulorekisteriin viim. 5 paivana maksusta
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tyonantajan erillisilmoitus tulee antaa kuukausittain
tulorekisteriin seuraavan kuun 5. paivaan mennessa
osakaslainojen vuosi-ilmoitus 24.2.

liilkkeen- ja ammatinharjoittajien esitdytetty veroilmoitus
3.4.,9.5. tai 16.5. (palautuspaiva lukee

veroilmoituksessa ja sen voi tarkastaa myos Omaverosta)
vuosi-ilmoitusmenettelyssa olevat arvonlisaverovelvolliset
28.2.

Erapadivasaannokset

12.paiva on oma-aloitteisten verojen erapaiva,

esim. tammikuussa marraskuun alv ja joulukuun
tyonantajasuoritukset

20 paiva on edellisen kuun arvonlisaveron
yhteenvetoilmoitus

23 paiva on ennakkoveron maksupaiva

Maksettujen palkkojen tulorekisteri-ilmoitus 5
kalenteripdivand maksusta

5. paiva tyonantajan erillisilmoitus tulorekisteriin

Lisaa ennakkoa ilman huojennettua viivastyskorkoa on
mahdollista hakea kuukauden ajan tilikauden paattymisen
jalkeen. Esim. jos tulikausi on kalenterivuosi lisdennakko
kannattaa hakea ennen 31.1.
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Budjetointi



Talousarvio
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Talousarvion tekeminen on fiksua! Kun kdytat muutaman tunnin
talousarviointiin, saat:

« ennustuksen siita, mihin taloudelliseen suuntaan liiketoimesi
ovat menossa

- tilaisuuden pysahtya miettimaan, mita olet tekemassa

- tiedon siit3, mita tarvitaan tulojen kasvuun, kustannusten
leikkauksiin tai ndiden yhdistelmaan

Lyhyesti: saat tiedon siita, toimiiko yrityksesi toivotulla tavalla
vai ei

Loyda oikea suunta
Talousarviossa simuloit tuloja ja kuluja tulevalla

ajanjaksolla, joka on usein seuraava kalenterivuosi.

Nain saat tietoa, jaatkd voitolle vai et. On paljon
mielenkiintoisempaa harjoittaa liilketoimintaa

pienen budjetoinnin pohjalta. On tarkeag, etta saat
mahdollisimman tarkan kuvan ajanjaksosta - budjetoinnin
avulla onnistut!
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Vihje: Kayta taulukkolaskentaa ja tee vahintaan kolme
vaihtoehtoista talousarviota sarakkeisiin.

1. Paras mahdollinen talousarvio (toivearvio)

2. Talousarvio, jossa tulo- ja kulutase on nolla (O voittoa /
tappiota)

3. Realistinen talousarvio, jossa tulot ja kustannukset perustuvat
ennustuksiin, eli mita voit odottaa saavuttavasi

Nama toimivat hyvana oppaana kun vertaat niita
saamiisi kirjanpitolukuihin.

Huom! Al3 lankea realistista talousarviota tehdessasi

tyypilliseen ansaan, jossa tapahtuu kustannusten aliarviointi
ja tulojen yliarviointi.

Joitain talousarviokasitteita:

« Muuttuvat kustannukset ovat kustannuksia, jotka vaihtelevat sen

mukaan paljonko palveluita tuotat ja myyt (esim. ostot ja puhelin).

- Kiinteat kustannukset ovat sinulle aiheutuvia kustannuksia (esim.

vuokra) jotka eivat riipu siitd, myytko paljon vai et

+ Kassavirta on nettosumma, joka muodostuu saaduista ja
suoritetuista maksuista
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Vinkkeja itsendisille ammatinharjoittajille/toiminimille:.

Kayta viimevuoden tuloslaskelmaa perustana kun teet ensi
vuoden/kauden talousarviota.

Kassavirtalaskelma

Likviditeetti voidaan "kaantaad" maksukyvyksi, ja
maksuvalmiuslaskelma kertoo, onko sinulla rahaa tilillasi maksaa
laskut milloin tahansa.

Esimerkki: jos sinad itsendisena ammatinharjoittajana ansaitset
suuria tuloja yhden kuukauden ajan, maksuvalmiuslaskelma
auttaa sinua mukautumaan ajan myo6ta tuleviin, tiedossa oleviin
maksuihin. Kun saat kerralla paljon tuloja, on helppo kuluttaa
enemman kuin talous kestaa. Maksuvalmiuslaskelma auttaa sinua
kayttamaan rahaa viisaasti.

Yrityksille on tarkeda tehda seka lyhyen aikavalin ettd

pitkan aikavalin kassavirtalaskelmia. Lyhyen aikavalin
kassavirtalaskelma on operatiivisen toiminnan tyokalu. Pitkan
aikavalin kassavirtalaskelmaa kaytetaan apuna kun tehdaan
investointipdatoksia ja muita strategisia paatoksia.

Huom! Kayta maksuvalmiuslaskelmassa summia, jotka
sisaltavat alvin!
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Laskutus



Laskuttaminen

Hyvat laskutusrutiinit ovat perusta yrityksen kannattavalle
liilketoiminnalle. Seka laskun sisallon etta muotoilun tulisi olla
kunnossa.

Lasku- / myyntiasiakirjan vahimmaisvaatimukset:

Laskun / myyntiasiakirjan on sisallettava vahintaan:

1. Asiakirjan numeron (juoksevalla numeroinnilla) ja paivamaaran
2. Maininnan osapuolista ja y-tunnukset

3. Palvelun laadun ja lagjuuden

4. Suorituksen toimitusajan- ja paikan

5. Summan ja tiedon milloin maksu eraantyy

6. Verokannan ja suoritettavan veron maaran seka muut maksut
jotka laissa vaaditaan

Jos laskutat ulkomailta, sdadetaan arvonlisaverolaissa milloin
laskutukseen sovelletaan Suomen saannoksia.
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Laskutuksen aikataulu

Yleensa lasku ldhetetadn mahdollisimman pian, kuitenkin
viimeistaan kuukauden paasta toimituksesta. Voit valita
joko suoriteperusteisen tai maksuperusteisen kirjanpidon
liilkevaihdosta riippuen.

+ Suoriteperusteisessa kirjanpidossa laskut tulee kirjata
kirjanpitoon laskun paivéamaaran mukaan

« Maksuperusteisessa kirjanpidossa tulot kirjataan vasta kun
maksu tulee pankkitilille

« Omat sdanndt on esim. osamaksukaupalla ja kansainvalisessa

kaupassa ja kadytettyjen tavaroiden myynnissa. Laskuilla tulee
olla juokseva numerointi.
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Tasmalliset ja riittavat tiedot

Tyypillisesti myynnin asiakirjoista (laskusta tai tililta)
puuttuu palvelu / toimitetun tuotteen kuvaus.

Muita esimerkkeja huonosta tositteiden laadusta:

« o0sapuolten ilmoittaminen: ostajaa ei tunnisteta.
Tama on tarkedd maaritettaessa vahennysoikeuksia

+ y-tunnus tai yrityksen ALV-numero puuttuvat

« tydn osuutta ja materiaalikustannuksia ei ole eritelty

Huom! Usein ongelmana on myos se, etta
arvonlisavero lasketaan ilman, etta yritys on
rekisterdity arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.
Ostaja on velvollinen tarkastamaan, etta myyja on
alv-rekisterissa.
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On hyva olla tietoinen, ettd huolimaton kirjanpito voi johtaa
rangaistukseen oikeudessa.

Kirjanpitosaantdjen riittamattomasta noudattamisesta voi

saada tuntuvia sakkoja, ja kirjanpitorikoksesta jopa vankeutta.

Tarkoituksena on talousrikollisuuden kitkeminen ja turvata
luottamus kirjanpidon oikeellisuuteen.

Hyvityslasku

Joskus saatat erehtyd laskusta ja sinun pitaa ldhettaa
uusi lasku. Saatat huomata, etta olet antanut vaaran
hinnan tai unohtanut palvelun / tuotteen, joka olisi
pitanyt sisallyttaa laskuun. Sinulla saattaa olla myos
muita syitd uuden laskun ldhettamiseen.

Huom! Et saa muuttaa jo lahetettya laskua etka
saa myoskaan poistaa sita. Laskun tulee loytya
kirjanpidostasi silld maaratylla numerolla. On siis
aika tehda hyvityslasku.
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Hyvityslasku on kaanteinen lasku, joka osoittaa etta olet
asiakkaalle velkaa. Sinun taytyy ensin ldhettada lasku, joka
aiheuttaa asiakkaan olevan sinulle velkaa ja sitten ldhetat
hyvityslaskun kumotaksesi tilanteen. Voit myos lahettaa
nollalaskun, jos haluat.

Yleensa talla ei ole kdytanndn merkitysta asiakkaalle, jos han ei
ole viela maksanut alkuperaista laskua.

Huom! Kadyttamasi laskutuspalvelu ottaa yleensa huomioon
muodollisuudet, mutta muista, etta hyvityslaskun on
sisallettava mahdollisimman samat tiedot kuin alkuperdisessa
laskussa.

Kun teet hyvityslaskun, se saa oman numeronsa laskusarjassa,
ja se kirjataan myyntitapahtumaksi. Sitten voit [8hettda uuden
laskun, jolla on myds oma laskunumero. Téman laskun asiakas
maksaa.
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Tilit ja kirjanpito
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Tilit ja kirjanpito

Olet (tai sinun yrityksesi on) vastuussa tileista riippumatta siita,
haluatko tehda kirjanpidon itse vai tekeeko sen valtuutettu
kirjanpitaja.

Tilinpaatos

Tilinpaatdsasiakirjat ovat yrityksesi tarkeimpia hallintatyokaluja.
Ne osoittavat, ettd ndma tulot ja kulut perustuvat todellisiin
tapahtumiin. Téma antaa sinulle faktaan perustuvan pohjan, jolle
voit tehda valintoja:

+ investoitko uusiin asioihin tai teet laajennuksia

+ teetkd enemman myyntityota

+ teetkd tuotekehitysta

« vai teetko raskaan paatoksen sulkea yrityksesi, ja teet jotain
muuta
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Tuloslaskelma ja tase

Tuloslaskelma ja tase ovat kirjanpidon paaraportteja.

Tuloslaskelma osoittaa jaksolla toiminnan tulokset:

«  Tulot
. Kustannukset

+ Voitot tai tappiot

Tase osoittaa:

« paljonko taloudellisia varoja yrityksella on tietylla
hetkelld - tase nayttaa yrityksen varat ja velat

< miten toiminta rahoitetaan
+ rahoitus voi olla omaa tai vierasta padaomaa,

ja omaisuuden summa on aina yhta suuri kuin
paaoman ja velkojen summa

Kannattavuus ja maksuvalmius

Yksi tarkeimmista tavoitteista kaikille taloudellista
toimintaa harjoittaville yrityksille — siis myds sinun
yrityksellesi — on kannattavuus. Kannattavuus kertoo
jotain siita, miten hyvin se mita teet, tuottaa.
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On sanomattakin selvag, etta yrityksella ei ole mitadan
mahdollisuutta selviytya ilman riittavaa kannattavuutta pitkalla
aikavalilla.

Likviditeetissa ei puhuta mitaan kannattavuudesta, ainoastaan
kyvysta maksaa laskuja ja muita taloudellisia velvotteita niiden

eradntyessa. Pitkalla aikavalilla yrityksella ei ole likviditeettid, jos
kannattavuus on heikko.

Tilintarkastus

Niin sanotut pienet yhtiot (oy, ay, ky, osuuskunta) on vapautettu
tilintarkastuksesta (1.7.2007 alkaen) jos paattyneella ja sita
edellisella tilikaudella ei tayty yksikaan tai tayttyy vain yksi
seuraavista kolmesta ehdosta

1) taseen loppusumma yli 100 000 eurog,

2) lilkevaihto yli 200 000 euroa ja

3) palveluksessa yli 3 henkiloa.

Jos olet ammatinharjoittaja tai toiminimiyrittdja, sinun ei tarvitse
valita tilintarkastajaa.
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Kirjanpito
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Kun teet kirjanpidon itse

Hyva asiakirjojen hallinta

Tositteiden huolellinen ja jarjestelmallinen kasittely kirjanpidossa
on valttamatontg, olit sitten vastuussa kirjanpidosta itse tai olet
antanut valtuutetun kirjanpitajan huolehtia kirjanpidosta. Kun
kaytat rahaa yrityksesi liiketoimintaan, varmista, etta huolehdit
tositteista. Ne ovat "arvopapereita”, jotka perustuvat itse
kirjanpitoon.

Vinkkeja toimivaan kaksinkertaiseen kirjanpitoon:

« Keraa kaikki hankinnat yhteen, jos mahdollista. Tama vahentaa
tositteiden tarvetta, ja vahentaa kirjanpitoon kuluvaa aikaa ja
rahaa.

. Laita tositteet aikajarjestyksessa valittomasti talteen. Alé anna
niiden leijua tyopoytasi ymparilla.

« Luo tositteita myas, jos talletat tai nostat rahaa
yksityisyrittajana. Sinulla on vapaus liikuttaa rahaa pk-
yrityksessa, mutta se voi myos aiheuttaa sekaannusta
kirjanpidossa (joko itsellesi tai muille)

- Jos kaytat osakeyhtidssa rahaa yrityksen puolesta, on se
ilmaistava selkeasti allekirjoituksen kera
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« Matkustus- / ruokailu- / majoituskulujen osalta on ilmoitettava
tilaisuus tai matkan tarkoitus jne. tai tositteet voidaan
kiinnittaa mukaan matkalaskujen muodossa

+ Yksityiset tositteet eivat kuulu kirjanpidon piiriin

- Esimerkkeja siita, miten voit jakaa tositteita kansioon:

- Saapuneet laskut ja niiihin liittyvat asiakirjat
(aikajarjestyksessa)

Lahtevat laskut (numerojarjestyksessa)

Tiliotteet (aikajarjestyksessa)

« Lausunnot ja muut tositteet (aikajarjestyksessad)

« Mita paremmin tositteesi on jarjestetty, sita helpompaa on
kirjanpito

« Jos liikkevaihtosi on vahainen, pitaa tositteet
periaatteessa kirjata vain kerran vuodessa. Lisaksi, jos
olet arvonlisaverovelvollinen, voit hakea vuosittain alv-
huojennusta. Huom! Tama tulee kyseeseen, jos yrityksessasi
on vahan toimintaa. Toisaalta et saa samanlaista yleiskuvaa
taloudellisesta tilanteesta kuin saanndllisella kirjanpidolla.

« Avaa yritykselle oma pankkitili vain yrityksen asioita varten, ja
siirra sielta yksityiskayttdon tarvittava raha
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Aika lahettaa

Kun lahetat laskuja, tulisi rahaliikenteen aina kirjautua vahintaan
kahdelle kirjanpidon tilille. Tata kutsutaan kaksinkertaiseksi
kirjanpidoksi. Se on perustana kaikelle kirjanpidolle. Jotta tilit
olisivat tasapainossa on lilketoimista aina kirjattava sama summa
credit ja debet-puolelle.

Yleisesti hyvaksytyt kirjanpitoperiaatteet edellyttavat, etta
kirjanpito on pidettdva ajan tasalla, ja asiakirjojen tulee
olla kirjattuna oikealle kaudelle. Suoriteperusteinen tai
maksuperusteinen kirjanpito maaraa, milloin tositteet on
kirjattava kirjanpitoon.

Luottomyynneissa- ja luottohankinnoissa kaikki liilketoimet
toteutetaan asiakkaan tai toimittajan asiakaskortilla. Kirjanpito-
ohjelmasi varmistaa, etta liilketoimet ovat oikeassa myynti-

ja ostoreskontrassa oikein tiliditynd, mutta sinun on itse
varmistettava, etta liiketoimiin kaytetaan oikeita asiakas- ja
toimittajanumeroita.

Jokainen lilketoimi lisaa tai pienentada varoja tai velkoja seka
tuloja ja menoja.

Standardi liikekirjuriin perustuva tilikartta on hyva lahtokohta ja

sita kaytetaan useimmissa kirjanpitojarjestelmissg, joten sinun
tulisi valita tilikartta, joka vastaa yhtiomuotoasi.
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Huom! Voit luoda useita tileja tai poistaa tileja, joita et
tarvitse.

Seka veloitusten etta tuottojen tositteiden on oltava tasapainossa.

Esimerkki: jos maksat vuokran, se tehdaan seuraavasti:

Debet 6300 vuokra eur. 500,-
Kredit 1930 pankki eur. 500,-

Virheiden korjaaminen
Kirjanpidossa vaatimuksena on aina tilien jaljitettavyys ja
tositteiden aukoton kirjausketju. Virheellisia tositteita ei voida

poistaa, mutta ne voidaan nollata. Voit syottaa asiakirjat
myohemmin uudelleen oikein.
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Tasmayttaminen

Tilien tasmayttaminen on yhta tarkead kuin varsinainen laskujen
[ahettaminen. Tata saattaa joutua tekemaan jatkuvasti, riippuen
siita, kuinka monta asiakirjaa sinulla on ja maksatko alv-maksuja.

« Tilit tdsmaytetdan jokaisen ajanjakson aikana pankin
tiliotteisiin.

« Arvonlisalaskelmat lasketaan joka kuukausi ja ilmoitukset
tehdaan liikevaihtoluokan mukaan
« Muut kayttotilit on tasmaytettava saannollisesti vuoden aikana

« Tilinpaatos ja veroilmoitukset on oltava paasaantdisesti
valmiina osakeyhtioilla 4kk ja muilla 3kk kuluessa
tilinpaatospaivamaarasta

- Tama on pakollista ja asiakirjat on sailytettdva osana
Kkirjanpitoaineistoa.
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Jaksottaminen

Useimmilla kirjanpitojarjestelmilld on mahdollisuus tehda
kustannusten yksinkertaista jaksottamista. Jaksotus on tarkeds,
jos haluat saada oikean tuloksen yksittdiselle jaksolle.

Esimerkki: jos saat kolmen kuukauden laskun vuokrasta, saat
kustannukset tasaisesti oikeisiin kuukausiin, jotta saat oikeat
kuukausitulot. Erityisesti tilinpaatdksessa kulut on kohdistettava
oikealle vuodelle. Esimerkiksi jos maksat vuoden vakuutusmaksun
lokakuussa, kuluvalle vuodelle tulee loka-joulukuun osuus ja loput
jaksotetaan seuraavalle vuodelle.

Raportointi

Useimmat yritykset ottavat tuloslaskelma- ja taseraportin
kuukausittain ndhdakseen, ovatko ne ansainneet tai menettdneet
rahaa kauden aikana ja vuoden alusta. Lisaksi on muita
raportteja, esimerkiksi kirjanpidon, asiakkaiden ja toimittajien
tilikohtaiset raportit, jotka ovat pakollisia raportteja, jotka on
laadittava ja varastoitava viranomaisten vaatimusten mukaisesti.
Kirjanpito-ohjelmat

tuottavat naita raportteja.

Arvonlisaveroa maksaville yrityksille on tarkeaa tehda raportointi

kustakin jaksosta ajallaan. Nain valtetaan ylimaaraiset
veronkorotukset ja muut maksut.
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Ilmoittaminen viranomaisille

Arvonlisavero ja tydnantajamaksut on ilmoitettava
(normaalimenettelyssa) aina toisen kuukauden
12.paivaan mennessa. Yhteenvetoilmoitus on annettava
viimeistaan kunkin kuukauden paattymista seuraavan
kuukauden 20. paivana.

Huom! Liikkeen- ja ammatinharjoittajien
veroilmoitus on tehtava huhtikuun alkuun mennessa
(tarkemman paivamaaran voi tarkistaa OmaVerosta).

Liikkeen- ja ammatinharjoittajien veroilmoitus on
tehtava huhtikuun alkuun mennessa (tarkemman
paivamaaran voi tarkistaa OmaVerosta). Veroilmoitukset
olisi tehtdva viimeistadn maaliskuun 31. pdivana.
Kaikkien osakeyhtididen tilinpaatdkset on lahetettdva
kirjanpidon rekisteriin viimeistaan 4kk kuluessa
tilikauden paattymisen jadlkeen.

Kaikilla yhtiomuodoilla tilinpaatoksen rekisterdinti
tulee tehda kaupparekisteriin 6kk kuluessa tilikauden
paattymisesta. Tilinpaatdsilmoitus on ilmainen jos se
tehdaan 8kk kuluessa. Ilmoitus tehdaan Patentti- ja
rekisterihallitukselle (PRH).

Aineiston sailytys

+ Tositteet 6v. tilinpdatoksesta

« Muu kirjanpitoaineisto 10 vuotta tilinpaatoksesta

« Jotkin asiakirjat kuuluvat pysyvaissdilytykseen ja
tulisi sailyttaa koko yrityksen toiminnan ajan
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Myyntiveroasteet



Arvonlisavero

Arvonlisavero (alv), on tuotteen tai palveluksen arvonlisaa
verottava vero, joka lisataan tuotteen myyntihintaan.

Nain ollen se on tavaroiden ja palveluiden loppukulutusta
koskeva liikevaihtovero. Valtaosa tavaroista ja palveluista on
arvonlisaveron alaisia, mutta on olemassa joitakin poikkeuksia.

Poikkeukset on jaettu kahteen ryhmaan:

1. Palvelut, jotka on vapautettu arvonlisaverosta, esimerkiksi
terveydenhuolto, opetus, kiinteistdjen myynti jne. Jos olet tassa
luokassa, ala lisaa arvonlisdveroa myyntiin, aldka vahenna
arvonlisaveroa kustannuksistasi (mutta voi vahentaa alvin kuluina
maksamistasi laskuista)

2. Vapautettu arvonlisaverosta (nollaverokanta): et lisaa
arvonlisaveroa myytyihin tuotteisiin, mutta saat arvonlisdveron
vahennyksen arvonlisaveroon liittyvista kuluista. Esimerkkina
tallaisesta myynnista ovat kaytetyt tuotteet, kuten kaytetyt autot.

Huom! Vaikka myyt jotain, joka pohjimmiltaan on
arvonlisaverotuksen alainen, et voi lisata liikevaihtoveroa
myyntihinnasta ennen kuin yhtioé on rekisteroity
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin.
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Tarkeaa: Jos yrityksesi ei ole arvonlisaverovelvollinen, yrityksesi
saa edelleen verovahennyksia koko tuotteen tai palvelun
summasta. Jos esimerkiksi ostat mainospalveluja 10 000 eurolla,

maksat 12 500 euroa. Tama kokonaismaara vahennetaan kuluina.

Jos tama olisi ollut osa arvonlisaverotilia, olisi 10 000 euroa
kirjattu kuluiksi, ja olisit saanut 2500 euroa takaisin "alv-rahaa”
takaisin valtiolta.

Tietoa verokannoista

Arvonlisavero on jaettu kolmeen luokkaan:

« 249%: yleinen verokanta

« 14 %: elintarvikkeet, rehut seka ravintola- ja ateriapalvelut

« 10 %: kirjat, tilatut lehdet, laakkeet, lilkuntapalvelut,
henkilokuljetukset, majoituspalvelut, televisio- ja
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Tuonnin arvonlisavero

Tavaroiden maahantuonnissa yrityksen on maksettava
arvonlisavero, se koskee yleensa tullia ja arvonlisaveroa.
Tama koskee kaikkia tavaroiden tuontia, mukaan lukien
yksittaisia ostoja. Tietyista tuotteista, esimerkiksi alkoholi- ja
tupakkatuotteista, maksetaan myos valmisteveroja.

Alv-rekisteriin merkittyjen maahantuojien on 1.1.2018 alkaen
ilmoitettava ja maksettava maahantuonnin arvonlisdvero oma-
aloitteisesti verohallinnolle.

Yrityksen on siis tehtava itse tulli-ilmoitus. Huomaa, etta tassa
kaytetaan tullinimikkeita eika kauppalaskun nimikkeita. Tullien ja
muiden maksujen laskeminen tehddan myos tulli-ilmoituksessa.
Tulli-ilmoitus tehdaan edelleen tullille.

© 2019 Visma Passeli Oy



Milloin on rekisterdidyttava alv-rekisteriin?
Onko yritystoimintasi veronalaista vai ei?

+ Jos liikkevaihto on enintaan 10 000 euroa, ei yritys ole
toiminnastaan arvonlisaverovelvollinen

- Arvonlisavelvolliseksi voi kuitenkin hakeutua tarvittaessa

« Arvonlisdverovelvolliseksi rekisterdityminen tapahtuu
Verohallinnon kautta.

- |lmoittautuminen alv-rekisteriin on tehtava ennen verollisen
toiminnan aloittamista

+ Muista puhelinnumero! Sita tarvitaan, mikali tiedot ovat
puutteelliset.

Ulkomaille myynti

Kaupankaynti rajojen yli lisaantyy, mutta onko sinun otettava
huomioon liikevaihtovero kun myyt ulkomaille? Jotkut tavarat
ja palvelut eivat ole arvonlisaverovelvollisia, vaikka saat
arvonlisaveron vahennyksen ostoista. Nama tavarat ja palvelut
kuuluvat nollaverokantaan (katso edelld). Tahan luokkaan kuuluu
tavaroiden ja palvelujen ulkomaanmyynti. Tama tarkoittaa,

ettd saat arvonlisaveron vahennyksen ostoista, lisaamatta
arvonlisaveroa myynteihisi.

Tavaroiden EU-myynti tai vientimyynti toiselle
arvonlisavelveolliselle on yleisesti verotonta. Palveluiden osalta
arvonlisaveron myyntimaasadannokset maaraytyvat milla maalla
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on verotusoikeus. Yleissaantona veron suorittaa myyja, ellei
myyntiin sovelleta kaannettya verovelvollisuutta.

Huom! Jos myyt tuotteen ulkomaille, naita saantoja ei
sovelleta, jos tuotteen luovutus tapahtuu Suomessa.
Ei auta, etta varsinainen maksu suoritetaan ulkomailta.

Kaukomyyntina toimitettavat palvelut

Kaukomyynti tarkoittaa palvelua, jossa suoritus tai toimitus
luonteeltaan vaikea yhdistaa tiettyyn fyysiseen
paikkaan.

Konsultointipalvelut, mainonta ja oikeudelliset palvelut ja kaikki
palvelut, jotka voidaan toimittaa sahkoisesti ovat esimerkkeja
kaukomyynnistd. N3ita sdantoja sovelletaan siten myds moniin
pienempiin lilkkeenharjoittajiin.

Yhteenvetona: Jos myyt niin sanottuja kaukomyyntipalveluita
yrityksille, yksityisille tai valtion yhteisaille, jotka toimivat
ulkomailla eivatka ole verovelvollisia kyseisessd maassa, voit
joutua rekisterditymaan arvonlisaverolliseksi ulkomailla, jos
myynti ylittaa tietyn rajan.

Huom! Laskutusosoitteen on oltava ulkomailla.

HUOM! Jos myyt ulkomaille yksityishenkilGille tai voittoa
tavoittelemattomille jarjestoille, sinun ei tarvitse laskea
arvonlisaveroa kaukomyynnissd. Muista tarkistaa kyseisen

maan alv-saannokset.
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Kirjanpitosanastoa

POISTAMINEN / AKTIVOINTI

Aineelliset hyodykkeet, jotka maksavat paljon on aktivoitava
(kirjattava maksetuksi) ja poistot / vahennykset on tehtava usean
vuoden aikana. Tama tarkoittaa, etta maksat ensimmaisend
vuonna, mutta jaat kustannukset usealle vuodelle.

TASE
Mittaa yrityksen varojen ja velkojen arvoa tiettyna ajankohtana.

OMA PAAOMA

Yritykset varat miinus velat. Aluksi omaisuus koostuu paaomasta,
jonka sijoitat yritykseen. Oma paaoma koostuu yritykseen
sijoitetusta padomasta ja edellisten tilikausien voitoista. Tappiot
heikentavat omaa padomaa. Osakeyhtion hallitus on velvollinen
ilmoittamaan, jos yrityksen oma paaoma on negatiivinen. Oma
padoma tulee olla puolet yrityksen osakepadomasta.

VARAT

Yrityksen taloudelliset resurssit (ks. tase). Voidaan jakaa
lyhytaikaisiin varoihin (mukaan lukien myyntisaamiset,
automaatti-ja pankkitalletukset) ja pitkaaikaiseen omaisuuteen.

VELKA

Mita yrityksesi velkaa muille, esim. pankki tai toimittaja. Jaetaan
myos pitkaaikaiseen ja lyhytaikaiseen velkaan. My0s asiat, jotka
olet ostanut etka ole viela saanut laskua, lisataan tahan.

TULOT

Paasaantdisesti myyntituloista (liilkevaihto). Yhtio saa tuloja
tavaroiden myynnista ja / tai palveluista. Tulot kasvattavat omaa
padomaa.
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KULUT JA KUSTANNUKSET

Kun yritys ostaa tavaroita ja palveluita, tama aiheuttaa velvoitteen
maksaa. Nama ovat kuluja, jotka tilinpadtoksessa kirjataan

kuluksi samalla kaudella tai siirrettyna useammassa jaksossa. Jos
ostat yrityksellesi tuotteen tai palvelun, kirjataan tama kuluksi

myos tilinpaatokseen. Toisin kuin tulot, kustannukset vahentavat
paaomaa.

TILIKARTTA

Luettelo kaikista tileista, joita yritys kdyttaa kirjanpidossa.
Niita kdytetaan talouden jarjestamiseen ja menojen, tulojen,
varojen ja velkojen erotteluun, jotta asianomaiset osapuolet
ymmartaisivat entista paremmin yrityksen taloudellisen tilan.

ARVONLISAVERO (ALV)
Tavaroiden ja palveluiden myynneistad ja ostojen erotuksista
perittdva maksu.

JAKSOTUS
Tuottojen ja kulujen kohdistaminen oikeaan ajanjaksoon.

TILIKAUSI
On yleensa kalenterivuosi. Voi olla myds murrettu tilikausi,
esimerkiksi 1.6.-31.5.

YKSINKERTAINEN KIRJANPITO
Kirjanpitoon merkitaan tulot, menot, korot ja menot seka oma
kayttd

KAKSINKERTAINEN KIRJANPITO
Kaikki kirjaukset tehdaan aina kahdelle kirjanpitotilille.

HUOM! Yksinkertaista kirjanpitoa pitavien yrittgjien on aina

noudatettava kalenterivuotta.
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Tarjoamme pienyritykselle suuren yrityksen
tyokalut

Yli 20 vuoden Passeli on helpottanut suomalaisen pienyrittdjan arkea.
Tanaan yli 50 000 asiakasta kayttad ohjelmistoratkaisujamme.

Haluamme tarjota suomalaiselle pienyrittdjalle suuren yrityksen
tyokalut kustannustehokkaaseen hintaan. Meilta lOydat taloushallinto-
ohjelmien lisdksi ajanvarausjarjestelman, kotisivut ja verkkokaupan.

Kiitos, etta latasit taman oppaan! Toivotamme menestysta
liilketoiminnallesi.

“isma Tasseli-timd
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